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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 7/2022/ POIR 3.2.1 Z DNIA 06.04.2022

Zamawiajgcy stosujgc zasade rozeznania rynku przewidziang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 -2020, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu organizowanym
w zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Wprowadzenie na rynek innowacyjnego systemu nienosnych $cian
dziatowych o budowie aluminiowo - szklanej, bedgcego wynikiem prac badawczo — rozwojowych”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach podziatania 3.2.1 Badania na rynek Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj w ramach Umowy
o dofinansowanie POIR.03.02.01-26-0005/19—00.

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest rdwniez na stronie internetowej zamawiajgcego w
zaktadce https://www.vitrintec.pl/pl/projekty-ue/

1. ZAMAWIAJACY:

VITRINTEC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOQCIA
ul. Karola Olszewskiego 19C, 25-663 Kielce

NIP: 9591967051

2. Przedmiot zamodwienia:

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest $Swiadczenie ustug doradczych - Specjalistyczna ustuga
doradcza w zakresie strategii marketingowej i sprzedazowej produktu.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Kod Wspdlnego Stownika zamoéwien CPV:

79340000 - 9 — Ustugi reklamowe i marketingowe

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:

a)

b)

posiadat uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
zamowienia, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, posiadat wiedze
i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdéwienia, dysponowat odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia, znajdowat sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia - na potwierdzenie powyziszego
Wykonawca sktada oswiadczenie o tresci zgodnej z zatacznikiem nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego;

posiadat doswiadczenie w zakresie opracowywania strategii marketingowej - na potwierdzenie
powyzszego Wykonawca dotgczy wykaz zrealizowanych ustug (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5
do zapytania ofertowego), potwierdzajgcy wykonanie w ciggu ostatnich 5 lat, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie - co najmniej 3 takich ustug oraz zatgcza
referencje odbiorcow tych ustug.

do realizacji ustugi wskazat co najmniej dwie osoby, z ktérych kazida posiada doswiadczenie
w realizacji co najmniej 2 projektéw w zakresie zbieznym z przedmiotem zamdwienia w okresie
ostatnich 5 lat. Przynajmniej jedna z wyznaczonych oséb powinna posiada¢ udokumentowane
doswiadczenie w zakresie realizacji ustug w dziedzinie marketingu, w tym w zakresie opracowywania
strategii marketingowych i sprzedazowych — na potwierdzenie Wykonawca dotfgczy do oferty wykaz
ekspertdw wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 oraz dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie
0s6b dedykowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia np. referencje i dokumenty potwierdzajgce
posiadanie wymaganych kwalifikacji.
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Ocena spetnienia warunkéw dopuszczajgcych do udziatu w postepowaniu odbedzie sie na zasadzie ,,spetnia/
nie spetnia” — na podstawie informacji zawartych w ztozonych dokumentach i oswiadczeniach, tj. zgodnie
z zasadg, czy dokumenty zostaty dotgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym
wymagania.

4. Warunki wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty:

1. Zudziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty, ktére nie spetniajg warunkéw okreslonych w pkt.3
zapytania oraz podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Kazdy z Wykonawcéw,
odpowiadajgc na zapytanie ofertowe, powinien ztozy¢ oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego. Oferta
wykluczonego wykonawcy zostanie uznana za odrzucona.

2. Odrzuceniu podlegajg oferty sporzadzone w sposéb niezgodny z pkt. 6 zapytania ofertowego i nie
zawierajgce kompletu wymaganych w nim dokumentéw i oswiadczen.

3. Odrzuceniu podlegajg takze oferty, ktorych zakres nie obejmuje catosci przedmiotu zamdwienia.

5. Kryteria oceny oferty, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteridw oceny i opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty

Wybor oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

a) cena netto — waga punktowa 60 pkt. (60%)
Liczba punktéw w kryterium ,,cena netto” bedzie przyznawana wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza cena oferty netto sposrdd wszystkich ofert nieodrzuconych

x 60
Cena netto wskazana w badanej ofercie

b) llo$¢ oséb dedykowanych do realizacji ustugi - waga punktowa 20 pkt. (20%)
Liczba punktow w kryterium ,llos¢ osdb dedykowanych do realizacji ustugi” bedzie przyznawana wedtug
ponizszego wzoru:

e 5iwiecej oséb spetniajgcych wymagania okreslone w pkt. 3 ust.1 lit.d zapytania ofertowego — 20 pkt.,
e 3 do 4 o0sbb spetniajgcych wymagania okreslone w pkt. 3 ust.1 lit.d zapytania ofertowego  — 10 pkt.,
e mniej niz 3 osoby spetniajgce wymagania okreslone w pkt. 3 ust.1 lit.d zapytania ofertowego — 0 pkt.

c) llosé spotkan konsultacyjnych- waga punktowa 20 pkt. (20%)
Liczba punktéw w kryterium ,llo$¢ spotkan konsultacyjnych” bedzie przyznawana wedtug ponizszego wzoru:

e 9iwiecej spotkan konsultacyjnych — 20 pkt.,
e 3 do 8 spotkan konsultacyjnych — 10 pkt.,
e mniej niz 3 spotkania konsultacyjne — 0 pkt.

Catkowita liczba punktow, jakg otrzyma dana oferta, to suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych
kryteriach. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig
do dwdéch miejsc po przecinku. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriéw moze uzyskaé tgcznie
maksimum 100 pkt.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru.
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Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mégt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone zostaty
oferty, ktére uzyskaty taka sama liczbe punktéw, wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia —
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego — ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy uzupetnien i wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie ceny i warunkéw umowy z Wykonawcg,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, oraz prawo do odstgpienia od podpisania umowy
z Wykonawcg w wypadku nieuzyskania porozumienia w toku prowadzonych negocjacji. O konkretnym
terminie negocjacji Oferent zostanie powiadomiony.

Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Wykonawca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy
z takim Wykonawcg stato sie niemozliwe z innych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

6. Sposdéb przygotowania ofert:

1. Kaidy z Wykonawcéw sktada tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty przez jednego
Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.

2. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

3. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy. Podpis powinien byé sporzadzony w sposdb umozliwiajacy jego
identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Jezeli
z dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie dwie lub wiecej oséb, dokumenty sktadajace
sie na oferte muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

4. Do oferty przedstawionej na stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego formularzu
ofertowym nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane przez zapytanie ofertowe dokumenty, o$wiadczenia
i zatgczniki:

a) zaparafowany i podpisany szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 2,

b) wypetnione i podpisane oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw opisanych w pkt. 3 ust. 1 a) niniejszego
zapytania - zatgcznik nr 3

c) wypetnione i podpisane o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub/i kapitatowych
z Zamawiajgcym — zatgcznik nr 4,

d) wykaz zrealizowanych projektéw — zatgcznik nr 5 oraz dokumenty potwierdzajgce posiadane
doswiadczenie (np. referencje)

e) wykaz ekspertdw — zatgcznik nr 6 oraz dokumenty potwierdzajgce wymagane w pkt. 3 ust. 1 lit. d
kwalifikacje i doswiadczenie oséb dedykowanych do realizacji ustugi

f) petnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania
wykonawcy na podstawie udzielonego petnomocnictwa (oryginat lub kopia poswiadczona przez
Wykonawce).

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego i obejmowac catosci przedmiotu
zamowienia.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

7. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego,
a Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na dzien przed terminem
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wyznaczonym na sktadanie ofert w przedmiotowym postepowaniu. Tres¢ wyjasnien Zamawiajgcego
zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktérej ogtoszono zapytanie ofertowe.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Wykonawca okredli cene przedmiotu zamdwienia z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku
w ztotych polskich (cyfrowo i stownie) Cena obejmowac bedzie wykonanie catosci przedmiotu
zamodwienia opisanego w zapytaniu ofertowym i jego zatacznikach. Przedstawiona w ofercie cena
bedzie ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng, uwzgledniajagcg ewentualne rabaty i upusty oraz
wszelkie koszty zwigzane z wtasciwym przygotowaniem i wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

2. W Formularzu oferty, ktérego wzdér stanowi Zafacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego, Wykonawca
winien podac cene ryczattowa netto, % stawke podatku VAT oraz cene brutto.

8. Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferte nalezy dostarczy¢ osobiscie lub poczta/ kurierem na adres wskazany w punkcie 1 zapytania
ofertowego lub ztozy¢ w formie podpisanych skanéw na adres mailowy: w.borowiecki@vitrintec.pl
do dnia 15 kwietnia 2022 r. do godz. 14:00.

2. Oferte skfadang osobiscie lub pocztg/kurierem zawierajgcg wszystkie wymagane niniejszym
zapytaniem dokumenty nalezy ztozyé w nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie. Na kopercie nalezy podac
nazwe i adres wykonawcy oraz dopisac ,Oferta — Ustugi marketingowe”. W takim przypadku decyduje
data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie oraz dostarczone w sposéb niezgodny z ust. 1i 2 nie bedg rozpatrywane.

9. Termin, miejsce oraz sposob realizacji umowy:

1. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: do 20 czerwca 2022 r

2. Miejsce realizacji umowy — wymaga sie, aby spotkania konsultacyjne byty prowadzone w siedzibie
Zamawiajgcego lub w innej lokalizacji wskazanej przez Zamawiajgcego. Nie dopuszcza sie
prowadzenia spotkan zdalnych (telefonicznych, on-line). Kazde spotkanie ma trwac¢ co najmniej
4 godziny zegarowe, a w spotkaniu muszg uczestniczy¢ co najmniej dwie osoby wskazane przez
Wykonawce do realizacji Zamdwienia.

10. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku postepowania:

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian postanowien zawartej umowy z wybranym
Wykonawca w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Dopuszczalne bedg w szczegdlnosci zmiany umowy:

a) wynikajace ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw i dokumentéw, w tym dokumentéw
programowych Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, o ile bedg one miaty wptyw na realizacje
umowy,

b) przesuniecie termindw wykonania zaméwienia, gdy niedotrzymanie pierwotnego terminu realizacji
umowy, stanowi konsekwencje co najmniej jednej z wymienionych ponizej okolicznosci:

e dziafanie sity wyzszej tj. takich przypadkéw oraz zdarzen zewnetrznych, ktérych strony umowy
nie mogly przewidzieé, ktorym nie mogty zapobiec ani przeciwdziataé, a ktére uniemozliwiajg
Wykonawcy wykonanie w czesci lub w catosci jego zobowigzania. Sita wyzisza obejmuje w
szczegoblnosci, nastepujgce zdarzenia: kleski zywiotowe, takie jak huragany, powodzie, trzesienie
ziemi itp., wojny oraz inne dziatania zbrojne, bunty, niepokoje, strajki generalne lub strajki catych
gatezi przemystu istotnych dla wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy, dziatania organéw
administracji, w szczegdlnosci: przekroczenie zakreslonych przez prawo terminédw wydawania
przez organy administracji decyzji, zezwolen, uzgodnien itp.,
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e inne przyczyny i okolicznosci zewnetrzne niezalezne od Zamawiajgcego i Wykonawcy, skutkujgce
niemozliwoscig realizacji przedmiotu umowy, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy, pomimo zachowania nalezytej starannosci.

c) zmiany terminu pfatnosci faktur wynikajace z ewentualnej zmiany termindéw realizacji umowy lub
ze zmian w harmonogramie realizacji projektu.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢ dokonywane

11.

w formie pisemnych aneksédw do umowy podpisanych przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.

Informacja o wyniku postepowania

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Dostawcdw umieszczajgc stosowng informacje
na wilasnej stronie internetowej w zaktadce https://www.vitrintec.pl/pl/projekty-ue/ oraz wysytajac tozsama
informacje pocztg elektroniczng do Dostawcéw biorgcych udziat w postepowaniu

12.
1.
2.

13.

Informacja o zawarciu umowy/postanowienia koricowe
Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana w okresie zwigzania oferta.
Wykonawcy sg zwigzani ofertg przez okres min. 30 dni kalendarzowych liczac od dnia uptywu terminu
skfadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg,
ztym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwrdcié sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu do
sktadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.
W przypadku zaistnienia takich okolicznosci, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku
do Zamawiajacego. Informacja o zmianie lub uniewaznieniu postepowania zostanie upubliczniona na
tych samych zasadach co zapytanie ofertowe.

Osoby uprawnione do porozumienia z Wykonawcami:

Wojciech Borowiecki telefon 502 508 106, e-mail: w.borowiecki@vitrintec.pl od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 8.00 do 15.00

14.

Zataczniki

a) Zatacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego

b) Zafacznik nr 2 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

c) Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

d) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym
e) Zatacznik nr 5 —Wykaz zrealizowanych projektow

f) Zatgcznik nr 6 — Wykaz ekspertéw

g) Klauzulainformacyjna
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